PROFI HALADO MESTERKEPZES (102 ORA)

A képzés megnevezése: Profi Haladdé Mesterképzés (Word, Excel, PowerPoint) —
Adatmodellezés és Makroprogramozas

A képzés teljes 6raszama: 102 tandra

A képzés utemezése: 34 alkalom x 3 tandra (1 tandra = 45 perc) + 1 vizsga alkalom
2 tanodra.

Heti 6rarendi beosztas: Heétf6 és Szerda délutan, 16:00 — 18:15 (szunet nélkul)

A képzés formaja: Csoportos online tavoktatas, egyetlen dedikalt szakoktatoval.
Szamonkérés beadando vizsgafeladat, amelynek értkelése kildn a vizsga alkalomkor.
Bemeneti feltételek: A Kozéphaladé képzés témakoreinek biztos, rutinszeri
ismerete.

A hallgaté brutté ara: 299 000 Ft (Egydsszegben) / 315 000 Ft (Részletfizetéssel: 4
x brutté 78 750 Ft/h6, december 31-i lezarassal).

Megszerezhetd gyakorlati kompetenciak

e Magasabb szintli formazasi eljarasok, egyedileg létrehozott szamozott
cimsorstilusokksal. Nagyobb dokumentumok készitése, egyesitése,
Hivatkozasok (automatikus tartalomjegyzék, lab-és végjegyzetek, azok
stilushoz igazitasa, idézet és irodalomjegyzék, feliratok, kereszthivatkozasok,
targymutato)

e Dokumentumtérkép hasznalata, navigacio.

e Magasabb szinti fuggvények alkalmazasa és egymasba agyazasa,
szOvegkornyezetbe agyazott fliggvények. Adatbaziskezel6 AB.SZUM,
AB.ATLAG, SZORZATOSSZEG és szdvegkezelé fiiggvények (BAL JOBB,
KOZEP, CSERE, HELYETTE, HOSSZ, SZOVEG, SZOVEG.KERES) Fiiggvény
argumentumainak megadasi lehet6ségei.

o Rész0sszegek generalasa. Pivot Tabla készitése. Lehet6ségelemzés,
modellezés, célértékkeresés, lehetéségelemzés. Fajlok -és munkalapok kdzotti
miveletvégzés. Nyomkovetéses makrok  készitése egyedi  makro
munkaflzetbe.

e Vallalati szintli, egységes arculatu prezentaciok tervezése Microsoft
PowerPointban a Diamester segitségével, SmartArt beagyazasok, animaciok
kivitelezése.



Részletes alkalmankénti oraterv

1-4. alkalom (12 o6ra):.Nagyobb dokumentumok kezelése, egyesitése.
Dokumentuntérkép hasznalata. Navigaciés ablak.

5-9. alkalom (15 6ra):. Magasabb szintli formazasok, egyedileg készitett szamozott
cimsorstilusok el6allitdsa. Hivatkozasok. (automatikus tartalomjegyzék, lab-és
végjegyzetek, azok stilushoz igazitasa, idézet és irodalomjegyzek, feliratok,
kereszthivatkozasok, targymutato)

10. alkalom (3 éra): Nyomdai min6ségi dokumentumok formazasa, inicialé, vizjel.
11-15. alkalom (15 6éra) Magasabb szintl flggvények alkalmazasa és egymasba
agyazasa, szOvegkornyezetbe agyazott fluggvények és tombfuggvények.
Adatbaziskezeld AB.SZUM,AB.ATLAG, SZORZATOSSZEG és szdvegkezeld
figgvények (BAL JOBB, KOZEP, CSERE, HELYETTE, HOSSz, SzOVEG,
SZOVEG.KERES). Fliggvény argumentumainak megadasi lehetéségei.

16-18. alkalom (9 éra): AutoSzird és Iranyitott/specialis szirés, joker karakterek
alkalmazasa. RészOsszegek generalasa, frissitése, készitésuk kovetelményei. ,Nem
sz(rt” rekordok kezelése.

19-21. alkalom (9 6ra): Pivot Tabla készitése. Lehet6ségelemzés: adattabla,
esetvizsgalo, celértéekkeresés. A modellekbdl jelentések készitése.

22-26. alkalom (15 6ra | Tablazatok osszehasonlitasa, tablazatok osszessitése,
miveletek munkalapok kozott. Nyomkovetéses makrok készitése egyedi makrd
munkaflzetbe.

27-29. alkalom (9 éra): A PowerPoint prezentaciok tervezésének és készitésének
alapelvei, additiv és szubtraktiv szinkeverés, képformatumok (pixel -és
vektorgrafikus), szOveg mértékrendszer és Windows betlkészle, alkalmazandd
szabvanykészletek. Vizualis informacidhordozék tervezésénél figyelembe veendd
elvek. Multimédia prezentacidk jellegzetésségei, (hipertext, hipermédia). Multimédia
anyag készitésének kovetelmeényei.

30-33. alkalom (12 é6ra): Prezentacidk felépitése és adatok attoltése Excel/Word
dokumentumokbdl . Komplex prezentacio elkészitése a kdézéphaladd tanfolyamon
megismerteken tulmenden.

34. alkalom (3 6ra): A teljes, 102 6ras prémium fejleszt6i program komplex gyakorlati
zarovizsgajanak lebonyolitasa, leadott projektek értékelése és a hivatalos

feln6ttképzési Tanusitvanyok kiallitasa.



